附件

运城盐化中学制度建设计划表（1）

——已制定并发布的制度（1项）

	序号
	制  度  名  称

	1
	盐化中学教职工请假条例


运城盐化中学制度建设计划表（2）

——近期拟修订完善的制度（22项）

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	1
	盐化中学会议制度
	景建利

王广峰
	校办公室
	刘世旭

樊  军
	2014年9月

	2
	盐化中学党委会议事制度
	刘智广

景建利

畅华丽
	党委办公室
	韩耀东
	2014年9月

	3
	党委中心组学习制度
	刘智广
	党委办公室
	韩耀东
	2014年9月

	4
	盐化中学校务党务公开细则
	景建利

刘智广

畅华丽
	校办公室

党委办公室

监察室
	刘世旭

韩耀东

秦格祥
	2014年9月

	5
	盐化中学中层干部选拔任免工作有关规定
	刘智广

景建利
	党委办公室

校办公室
	韩耀东

刘世旭
	2014年9月

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	6
	招生管理办法
	赵鹏雷
	各教导科
	刘俊文

杨宏志

郭霞芳
	2014年9月

	7
	盐化中学教学常规管理有关规定
	赵鹏雷
	各教导科
	刘俊文

杨宏志

郭霞芳
	2014年9月

	8
	盐化中学教辅资料征订有关规定
	赵鹏雷
	各教导科
	刘俊文

杨宏志

郭霞芳
	2014年9月

	9
	盐化中学师德师风建设的规定
	赵鹏雷

畅华丽
	各教导科

监察室
	刘俊文、杨宏志

郭霞芳、秦格祥
	2014年9月

	10
	盐化中学关于禁止大操大办的规定
	赵鹏雷

畅华丽
	各教导科

监察室
	刘俊文、杨宏志

郭霞芳、秦格祥
	2014年9月

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	11
	盐化中学后勤管理规定
	曹涑波
	总务科
	王民耀

姜伟民
	2014年9月

	12
	盐化中学重大工程招标有关规定
	曹涑波
	总务科
	王民耀

姜伟民
	2014年9月

	13
	盐化中学公物采购有关规定
	曹涑波
	总务科
	王民耀

姜伟民
	2014年9月

	14
	盐化中学各部门岗位职责
	王广峰
	办公室
	刘世旭

樊  军
	2014年8月底

	15
	盐化中学班主任管理有关规定
	曹涑波
	政教科
	刘兰玉
	2014年9月

	16
	盐化中学校服采购管理有关规定
	曹涑波
	政教科
	刘兰玉
	2014年9月

	17
	学生一日常规有关规定
	曹涑波
	政教科
	刘兰玉
	2014年9月

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	18
	盐化中学教职工职称晋升评选有关规定
	王广峰
	校办公室
	刘世旭

樊  军
	2014年9月

	19
	盐化中学教研组长管理有关规定
	赵鹏雷
	教研室
	凌  林

王红燕
	2014年9月

	20
	盐化中学升旗有关规定
	刘智广
	团  委
	文炜东
	2014年9月

	21
	盐化中学宿舍管理有关规定
	曹涑波
	保卫科
	宋海明

赵小明
	2014年9月

	22
	盐化中学门卫管理有关规定
	曹涑波
	保卫科
	宋海明

赵小明
	2014年9月


运城盐化中学制度建设计划表（3）

——下一步制定修订的制定（8项）

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	1
	盐化中学领导干部密切联系群众制度
	刘智广
	党委办公室
	韩耀东
	2014年9月

	2
	盐化中学“三重一大”议事决策制度
	景建利

刘智广

畅华丽
	校办公室

党委办公室

监察室
	刘世旭

韩耀东

秦格祥
	2014年12月

	3
	盐化中学考勤制度
	王广峰
	校办公室
	刘世旭

樊  军
	2014年9月

	4
	盐化中学公务接待规定
	王广峰
	校办公室

财务科
	刘世旭

樊  军

王亚美
	2014年9月

	5
	盐化中学公务出差管理规定
	王广峰
	校办公室

财务科
	刘世旭

樊  军

王亚美
	2014年9月

	序号
	制度名称
	责任领导
	负责部门
	负责人
	完成时间

	6
	盐化中学公务用车管理规定
	王广峰
	校办公室

财务科
	刘世旭

樊  军

王亚美
	2014年9月

	7
	盐化中学公文处理办法
	王广峰
	校办公室
	刘世旭

樊  军
	2014年9月

	8
	盐化中学国家助学金申请与实施办法
	赵鹏雷
	高教科
	刘俊文
	2014年9月


